Temeljem Clanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ 120/16) i &lanka 18. st. 1. t.1.

Statuta Muzeja suvremene umjetnosti, Upravno vijece Muzeja suvremene umjetnosti na 14. sjednici
odrianoj dana 14.7.2022. donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, RADOVA | USLUGA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro$enja proratunskih sredstava, ovim Pravilnikom Muzej
suvremene umjetnosti (dalje u tekstu: narucitelj) ureduje postupke jednostavne nabave robe i usluga
te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza primjene tog Zakona.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i
drugi vazeci zakoni i podzakonski propisi, kao i interni akti i procedure, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira Jjesu li koriteni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

1ZUZECE OD PRIMIENE PRAVILNIKA
Clanak 3.

Osim za izuzeca propisana Zakonom o javnoj nabavi, odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na
nabavu usluga Ciji je predmet izrada ili izvodenje autorskog djela ili pravo na iskoritavanje autorskog
diela, na sklapanje ugovora o djelu, na nabavu knjiga, casopisa, stru¢ne literature, kotizacije za
savjetovanja 1 dokumentacije koja sluZi za struéne potrebe Muzeja suvremene umjetnosti, a ¢ija je
procijenjena vrijednost u skladu s ¢lankom 1. ovog Pravilnika.

NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 4.

Prilikom provodenja postupaka nabave odredenih ovim Pravilnikom, narucitelj je duzan u odnosu na
sve gospodarske subjekte postivati osnovna nacela javne nabave: nacelo slobode kretanja robe,
nacelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruianja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze,
kao Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nafelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nagelo transparentnosti.

Clanak 5.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupcima nabave kako bi se izbjeglo narusavanje triisnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.



Sukobom interesa smatraju se odnosi naruéitelja i gospodarskih subjekata predvideni odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 6.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se po$tom, telefonom, elektronickom
postom, aplikacijom i osobnom dostavom.

PLAN NABAVE

Clanak 7.

Narutitelj za svaku proratunsku godinu donosi plan nabave koji sadr3i podatke odredene Pravilnikom
o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savietovanju i analizi triista u javnoj nabavi.

Clanak 8.

Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), uklju€ujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvietom da su planirana i osigurana financijska

sredstva za predmet nabave te da je predmet nabave, ako je procijenjena vrijednost veca od
20.000,00 kn, obuhvaéen Planom nabave.

NARUDZBENICA
Clanak 10.

Narudzbenica obavezno sadrZi podatke o: naruéitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, rok i mjesto
isporuke i podatke o gospodarskom subjektu — dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuje ravnateljica.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIHENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA
Clanak 11.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se izravnim
ugovaranjem odnosno izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom temeljem upita i dostavljene ponude gospodarskog subjekta.



PROVEDBA POSTUPKA IEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST! OD 20.000,01 KUNA
DO 70.000,00 KUNA — ZA PREDMETE NABAVE ZA KOJE JE PLANOM NABAVE PREDVIDENO
IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 12.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kuna do 70.000,00 kuna za
predmete nabave za koje je planom nabave predvideno izdavanje narudZbenice, provodi se pozivom

na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, osim u izuzetnim slu¢ajevima iz
¢lanka 30. ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda dostavija se elektronickom pogtom ili izuzetno u sluéaju hitne potrebe za
nabavom, telefonskim upitom. U slu€aju prikupljanja ponuda telefonskim upitom, pisano ce se
utvrditi vrijeme kontaktiranja i tvrtka gospodarskog subjekta od kojeg je zatrafena ponuda.

Poziv na dostavu ponude moze uputiti svaki zaposlenik koji ima potrebu za nabavom. Prije pokretanja
postupka nabave i slanja poziva na dostavu ponude zaposlenik je obvezan provjeriti je li predmet
nabave sadrian u planu nabave te raspoloZivost financijskih sredstava predvidenih za taj predmet
nabave.

Po primitku ponuda, zaposlenik koji je inicirao nabavu, prihvacenu ¢e ponudu uputiti osobi
odgovornoj za pisanje narudZbenice.

Nabava se provodi izdavanjem narudZbenice.

Uz svaki racun mora biti priloena narudibenica koja je prethodila izdavanju racuna i prikupljene
ponude/ponuda osim u slu¢aju kada se nabava provodi temeljem prethodno skiopljenog ugovora.

Clanak 13.

Zaposlenik koji ima potrebu za nabavom, provest ée istraZivanje triista te dokumentirati postupak.
IstraZivanje trZiSta moZe se provesti prikupljanjem viSe ponuda, pretraZivanjem web stranica, slanjem
inicijalne elektronitke poruke gospodarskim subjektima od kojih traZi informaciju o proizvodu i usluzi
koje nabavlja ili na drugi nadin.

Kriterij za odabir gospodarskog subjekta moZe biti: nemoguénost nabave od drugog dobavljaca,
kriterij cijene, kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, rok garancije,
operativni troskovi, ekonomicnost, ekolo$ke osobine, rok isporuke, rok izvrienja, struénost i
opremljenost izvrsitelja nabave u odnosu na zastitu umjetnina ili umjetnickog koncepta ifili drugi
kriterij.

Ako je pri provodenju nabave prikupljeno vide ponuda ili je provedeno istraZivanje trzi$ta na nadin
opisan u stavku 1. ovog ¢lanka, uz racun e se prilofiti prihvaéena ponuda na temelju koje se provodi

nabava te ostale ponude ili obrazloZenje nacina na koji je provedeno istraZivanje triiéta ifili kriterija
za odabir.

IstraZivanje trZiSta ne mora se provoditi pri provodenju svake nabave ako je visekratnim prethodnim
istraZivanjem triiSta zakljuCeno da je odredeni gospodarski subjekt, uvaZavajudi kriterije iz stavka 2.
ovog ¢lanka, najpovoliniji. U tom slutaju, zakljuéak i obrazloZenje odabira po prethodno provedenim
istraZivanjima trZidta, zaposlenik koji provodi nabavu, dostavija tajnici i osobi odgovornoj za pisanje
narudZzbenice.



U sluajevima izuzetaka opisanih u ¢lanku 30., ako zaposlenik kontinuirano i videkratno provodi

nabavu s jednim gospodarskim subjektom, obrazlofit ¢e razloge odabira gospodarskog subjekta od
kojeg kontinuirano nabavlja, uvaZavajudi kriterije iz stavka 2. ovog Clanka.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 20.000,01 KUNA

DO 70.000,00 KUNA — ZA PREDMETE NABAVE ZA KOIJE JE PLANOM NABAVE PREDVIDENO
SKLAPANIJE UGOVORA

Clanak 14.

Za predmete nabave koji se unaprijed mogu specificirati i za koje je moguée odrediti vrstu, tehni¢ku
specifikaciju, tocnu koliCinu i opis na temelju kojeg se moie izraditi troskovnik, planom nabave
predvida se sklapanje ugovora.

Postupak nabave za koje je planom nabave predvideno sklapanje ugovora pocinje odlukom
ravnateljice o pocetku postupka jednostavne nabave, koja sadrzi:

- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave.

Odlukom o pokretanju postupka ravnateljica imenuje ¢lanove stru¢nog povjerenstva za provodenje
postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo). Jedan od &lanova Povjerenstva istom se
Odlukom zaduZuje se za izradu tehnickih specifikacija.

Clanovi struCnog povjerenstva za nabavu ne moraju biti zaposlenici narucitelja.

Povjerenstvo priprema postupak jednostavne nabave, donosi odluku o broju gospodarskih subjekata
kojima ce se uputiti poziv za dostavu ponuda, odreduje uvjete koji ¢e se trafiti od gospoedarskih
subjekata ovisno o predmetu nabave, odreduje rok za dostavu ponuda, otvara, pregledava i ocjenjuje
pristigle ponude te predlaZe ravnateljici dono3enje odluke o odabiru.

Clan Povjerenstva zaduZen za pripremu tehnickih specifikacija ne sudjeluje u ocjeni ponuda i
prijedlogu odiuke o odabiru ili poniStenju postupka jednostavne nabave.

Odlukom o pokretanju postupka nabave imenuje se osoba zaduzena za kontrolu i pracenje provedbe
ugovora. Osoba zaduZena za kontrolu i pracenje provedbe ugovora ne moze biti &lan struénog
povjerenstva za provodenje postupka nabave.

Poziv na dostavu ponuda

Clanak 15.
Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje:

- podatke o narucitelju,

- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se u pozivu traze),
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nacin dostave ponude,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste.



Clanak 16.

Poziv na dostavu ponuda dostavlja se na nagin koji omogucuje dokazivanje da je zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (potvrda o zaprimanju elektronitkom postom, dostavnica, povratnica).

Clanak 17.

Uz poziv na dostavu ponude narucitelj ¢e gospodarskom subjektu dostaviti trogkovnik i ponudbeni
list koje ¢e gospodarski subjekt ispuniti i ovjeriti pe¢atom i potpisom ovlastene osobe.

Cijena ponude izraZava se bez poreza na dodanu vrijednost. U cijeni ponude moraju biti izraZeni svi
troskovi i popusti.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 18.
Nacin dostave ponuda i rok za dostavu ponuda odred uje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda moiZe trajati od najmanje dva do najvie dvadeset dana, ovisno o predmetu
nabave.

Ponude u pisanom obliku mogu se dostaviti neposredno u tajnidtvo narucitelju, postom ili
elektronickom postom.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe svoju ponudu izmijeniti ili od nje odustati.

Razlozi iskljucenja, uvjeti, sposobnosti i jamstva
Clanak 19.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje ponuditelj
mora dokazati, kao i naline dokazivanja, te razloge iskljuéenja ponuditelja.

Svi uvjeti sposobnosti moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni procijenjenoj vrijednosti
predmeta nabave.

Svi traZeni dokumenti mogu biti dostavljeni u neovjerenom presliku. Neovjerenim preslikom smatra
se i neovjereni ispis elektronitke isprave. izabrani ponuditelj obvezan je dostaviti originale ili ovierene
preslike dokumenata ukoliko to zatraZi naruéitelj.

Clanak 20.

U postupku nabave roba, radova i usluga za koje je predvideno sklapanje ugovora, naruditelj moze
traziti da ponuditelj dostavi potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument
nadleZnog tijela drzave sjedi$ta gospodarskog subjekta, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno

posebnim propisima odobrena odgoda plac¢anja. Navedeni dokaz ne smije biti stariji od dana podetka
habave.

Narucitelj moZe od gospodarskog subjekta traiti sljedece vrste jamstava:



1. jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu koji ne smije biti vidi od 3% procijenjene vrijednosti
predmeta nabave,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu koji ne smije biti visi od 10% od vrijednosti
ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.

Ukoliko narucitelj zahtijeva jamstvo, obvezan je u pozivu na dostavu ponude odrediti vrstu, sredstvo i
uvjete jamstva, s tim da ne moZe odrediti iskljucivo nov&ani polog kao jamstvo, ali gospodarski
subjekt moZe dati novéani polog u traZenom iznosu, neovisno o sredstvu jamstva koje je narucitelj
odredio.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 21.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, rok garancije, operativni troskovi, ekonomiénost, ekoloske osobine, rok
isporuke, rok izvrSenja, struénost i opremljenost izvriitelja nabave u odnosu na zastitu umjetnina ili
umjetnickog koncepta i/ili drugi kriteriji.

U pozivu na dostavu ponuda naruéitelj ¢e naznaditi kriterij za odabir ponude.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazloZit ée se kriterij odabira ponude.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 22.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Clanak 23.

Po isteku roka odredenog za dostavu ponuda najmanije dva ¢lana Povjerenstva otvaraju pristigle
ponude, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda po potrebi mogu obavljati i struéne osobe narucitelja ili neovisne
stru€ne osobe.

Ponuda se ocjenjuje prema zahtjevima i uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik kojeg potpisuju clanovi Povjerenstva i
ostale osobe ako su vrsile pregled ponuda.

Clanak 24.

Nepraviina ponuda je ponuda koja nije u skladu sa zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda ili je
narucitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito niska ili ponuditelj nije prihvatio ispravak racunske
pogreske.

Neprihvatijiva ponuda je ponuda &ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana sredstva narucitelja
ili ponuda koja ne osigurava kriterije za kvalitativan odabir.



Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama narutitelja prema opisu
predmeta nabave i tehnickim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti uvjete i
zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Odluka o odabiru ili ponistenju
Clanak 25.
Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- Ppostanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije ili

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do3lo do sadrZajno bitno drukcijeg poziva na dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda ili
- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za ponidtenje postupka jednostavne nabave, narutitelj bez odgode donosi
obavijest o ponitenju postupka nabave i dostavija ga ponuditeljima na dokaziv nagin.

Clanak 26.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima iz
poziva na dostavu ponuda.

Clanak 27.

Nakon pregleda i ocjene ponuda, Povjerenstvo utvrduje prijediog odluke o odabiru i dostavlja ga
ravnateljici.

Ravnateljica donosi odluku o odabiru koja se na dokaziv nadin dostavlja odabranom ponuditelju i
ostalim ponuditeljima.

Na odluku o odabiru ili poniStavanju postupka nije dopustena #alba.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor.

Odabranom ponuditelju — dobavljagu s kojim je sklopljen ugovor, nije potrebno dostavljati
narudZbenicu vec je dovoljno pri sukcesivnom narudivanju uputiti e-mail koji ¢e se priloZiti uz racun
radi kontrole realizacije ugovora.

?

Clanak 28.

Rok za dono3enje odluke o odabiru ili poniitenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda.



Clanak 29.

Za predmete nabave za koje nije planom nabave predvideno sklapanje ugovora, ali se prije pogetka
nabave utvrdi tocna specifikacija, koli€ina i vrsta te se procijeni svrsishodnost i potreba sklapanja
ugovora, provest ¢e se postupak predviden odredbama &lanaka 14. do 28. ovog Pravilnika.

[ZUZETNI SLUCAIEVI U KOJIMA SE POZIV NA DOSTAVU PONUDE NE MORA UPUTITI NA ADRESE
TRIJU GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 30.

U izuzetnim slucajevima, za predmete nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn poziv na

dostavu ponude ne mora se uputiti na adrese triju gospodarskih subjekata, ve¢ je dovoljno prikupiti
jednu ili dvije ponude:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnitki razlozi, kod zaitite isklju€ivih prava i na temelju
iskljuCivih prava na temelju zakona i drugih propisa,

- kad je po provedenom istraZivanju trZista ofito da nije moguée prikupiti viSe ponuda,

- kad nabava ovisi o umjetnitkom konceptu svakog pojedinaénog programa, projekta ili izloZbe

- u svrhu zastite vrijednosti umjetnina i umjetni€kog koncepta — za predmete nabave: usluge
lektoriranja i prijevoda, usluge prijevoza umjetnina, usluge osiguranja umjetnina za pojedinu
izlozbu, uredenje prostora za izloZbe, uramljivanje umjetnina, usluge dizajna izloZbe,
materijal za restauraciju,

- za kontinuirano odrZavanja programa, opreme i zgrade,

- kod dovrienja vec zapocetih radova odnosno izvrienja usluga,

- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor/narudibenicu o nabavi robe, radova ili usluga moie izvriti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- kad je to nuZno zbog razloga furnosti izazvane dogadajima koje naruditelj nije mogao
previdjeti,

- kod hotelskih i ugostiteljskih usluga, usluga avionskog prijevoza, zdravstvenih usluga (pregledi
prema Zakonu o zastiti na radu), usluga obrazovanja i struénog usavravanja, konzultantskih
usluga i usluga vijestaka,

- uostalim opravdanim slucajevima po odluci ravnateljice.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 70.000,00
KUNA (do pragova odredenih Zakonom o javnoj nabavi)

Clanak 31.

Jednostavna nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00 kn provodi se

objavom poziva na dostavu ponuda na sluzbenoj web stranici MSU-a, prema postupku odredenom u
ovom Pravilniku, odredbama €lanaka 14. do 29.

S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor ili se ispostavlja narudzbenica.



lznimno, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga
povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga
moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada Jje to nuino potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), nabava se moze provesti bez objave poziva na

dostavu ponuda, odnosno prikuplianjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu
suglasnost Upravnog vijeca.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici narucitelja.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave.

Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga broj 08-6/4-KL/rs od 18.4.2019. i Odluka o Izmjenama i dopunama
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga od 29.1.2020.

Ravnateljica: Predsjednica. Upravnog vijeca:
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Broj: 08-4/1-KL/rs
Zagreb, 14.7.2022.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga objavljen je na
oglasnoj ploti i web stranici narucitelja 1.9.2022. te je stupio na snagu 9.9.2022.




